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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ    «СОСНОВОБОРСКОЕ»
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

28.06.2016 года                                                                                                             №  17                                                                                  

п.Кез

	Об утверждении Административного 

регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства» 


	


В соответствии с:

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации  услуг».  муниципальных  государственных и  предоставления 
- Уставом муниципального образования «Сосновоборское»

П о с т а н о в л я ю: 

             1. Утвердить административный  регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства» 

.

            2. Опубликовать данное постановление на официальном сайте МО «Кезский район»: kez.udmurt.ru 

            3. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава МО «Сосновоборское»
                           Ю.Е.Ложкин

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения 

на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства»

I. Общие положения

Наименование административного регламента предоставления

муниципальной услуги

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства» (далее – Административный регламент, муниципальная услуга).
Описание заявителей.
  
2. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, их полномочные представители, которыми являются лица, представляющие интересы заявителя в соответствии с возложенными на них полномочиями или доверенностью.
Порядок получения заявителями информации

 по вопросам предоставления муниципальной услуги,

 в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

    
3. Почтовый адрес и местонахождение Администрации: Удмуртская Республика, 
пос. Кез, ул. Совхозная д.25.
Адрес электронной почты: kez32745@udm.net
Адрес официального сайта: http://kez.udmurt.ru/city/mo_ pos/C_Bor /
     
4. График приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги: понедельник-пятница с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 16.00.
     
5. Телефон  администрации: 8 (34158) 3-27-45
        Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители обращаются в  администрацию МО «Сосновоборское»:

- лично в часы приема;

- по телефону;

- по почте;

- по электронной почте.
    
 6. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устно (при личном обращении или по телефону) и письменно (по почте, по электронной почте).
     
7. Ответ дается в письменной форме: по просьбе заявителя, а также при получении от него письменного обращения о получении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

8. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации, а так же справочные телефоны, электронный адрес, расположены на официальном сайте, информационном стенде в помещении администрации, а так же в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»  http://gosuslugi.ru/pgu/, в государственной информационной системе Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.mfc18.ru.
          9.В случае передачи отдельных административных действий многофункциональному центру предоставления государственных и муниципальных услуг (далее МФЦ), действия, предусмотренные пунктами 6,7 административного регламента, осуществляется сотрудниками МФЦ в соответствии с заключенными соглашениями, в случае обращения заявителя в МФЦ.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

           10.  Предоставление  разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства.
           11.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация МО «Сосновоборское»
                                       Результат предоставления муниципальной услуги

12. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

 - выдача заявителю разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства; 

 - выдача заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства с указанием причин отказа. 

Срок предоставления муниципальной услуги

           13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 60 рабочих дней со дня поступления в администрацию от физического (юридического) лица заявления о выдаче разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства с пакетом документов, необходимым для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги. При этом в общий срок предоставления муниципальной услуги не засчитывается срок, на который было приостановлено предоставление муниципальной услуги. После устранения причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной

услуги, течение общего срока предоставления муниципальной услуги возобновляется. 

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, извещение об отказе направляется специалистом заявителю письмом по адресу, указанном в заявлении, в течение 5 рабочих дней после принятия решения с указанием оснований такого отказа.

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и или электронной почте.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»;

Федеральным законом от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений»;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

СНиП 2.07.01-89*. Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений, утвержденным приказом Минрегионразвития от 28.12.2010 № 810;

            Уставом муниципального образования «Сосновоборское».; 

            Правилами землепользования и застройки муниципального образования «Сосновоборское»
  Перечень документов, необходимых в соответствии 

с законодательными или иными нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы 

и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, 

и документы, которые заявитель вправе представить по собственной 
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия
15. Для получения государственной услуги Заявитель представляет заявление и документы  на получение муниципальной услуги путём:
 
- личного обращения в Администрацию муниципального образования «Сосновоборское»;
 
- направления почтой или с использованием электронных каналов связи в адрес Администрации муниципального образования «Сосновоборское»;

 
- через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://gosuslugi.ru/.,  государственную  информационную систему Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.mfc18.ru.
           - через многофункциональный центр (МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Администрацией муниципального образования «Сосновоборское».

 Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет самостоятельно:

 -заявление о выдаче разрешения на отклонение от предельных размеров

 разрешенного строительства (приложение 1 к настоящему Административному регламенту);

 -копию кадастрового плана земельного участка;

 - копии технических паспортов на объекты капитального строительства, расположенные на территории земельного участка;

 - копии правоустанавливающих документов на земельный участок, если сведения о них отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП);

 - копии правоустанавливающих документов на объекты капитального строительства, расположенные на участке, если сведения о них отсутствуют в ЕГРП;

 -эскизный проект объекта капитального строительства, строительство или реконструкция которого предполагается в случае предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров;

 - сведения о параметрах планируемого строительства;

 - материалы действующей (актуализированной) топографической съемки в масштабе 1:500 на территории земельного участка;

 -  копию документа, удостоверяющего личность (для физических лиц);

 -  планировочную схему размещения объектов в масштабе 1:500.
16. Для предоставления муниципальной услуги заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы, подлежащие представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

 -  правоустанавливающие документы на земельный участок, если они зарегистрированы в ЕГРП;

 - правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства, расположенные на участке, если они зарегистрированы в ЕГРП;

 -  градостроительный план земельного участка;

 - выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц).
17. Специалисты отдела не вправе требовать от заявителей документы, не предусмотренные настоящим Административным регламентом.

  Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

          18 . В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отказать  в случае:

- отсутствия в заявлении или электронном письме фамилии, имени, отчества,  почтового адреса и (или) соответственно электронного адреса заявителя;

- отсутствия у представителя заявителя (правообладателя или его законного представителя) оформленной в установленном порядке доверенности;

- текст письменного запроса не поддается прочтению;

- письменный запрос адресован в другую организацию.

Перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

19. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

-  отсутствие документов, предусмотренных пунктом 15 настоящего Административного регламента;

- несоответствие проектируемого объекта требованиям градостроительного плана земельного участка. 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, 
органов местного самоуправления

20. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.
21. Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу о выдаче разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги.
            22.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления услуги не должен превышать 15 минут.

 Срок регистрации заявления  заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

     
23. Регистрация заявления, в том числе в электронном виде, через МФЦ осуществляется в  день поступления. Срок регистрации запроса заявителя составляет 15 минут.

        Заявление о выдаче разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства, регистрируется специалистом назначенным постановлением администрации МО «Сосновоборское» секретарем комиссии, созданной для рассмотрения заявлений (далее – секретарь комиссии, комиссия) в день его поступления в журнале регистрации заявлений о выдаче разрешений на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства (приложение 2 к настоящему Административному регламенту).  
 Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

     
24. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

обеспечение информирования Заявителей о месте нахождения и графике работы администрации;

обеспечение информирования Заявителей о порядке оказания муниципальной услуги;

количество взаимодействий Заявителя (уполномоченного представителя заявителя) со специалистами администрации при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать двух раз; 

своевременность приёма Заявителей в администрации;

своевременность рассмотрения запросов Заявителей;

своевременность принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги;

своевременность и оперативность исполнения запросов Заявителей (доля запросов, исполненных в законодательно установленный срок);
отсутствие жалоб на качество и своевременность предоставления муниципальной услуги;

получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги в электронной форме;
- обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями   передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

            - возможность получения муниципальной услуги посредством Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), посредством государственной системы Удмуртской Республики  «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)», через МФЦ .

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
 25. В случае обращения заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги в многофункциональный центр, порядок и сроки приема и регистрации заявления, а также выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги определяются в соответствии с соглашением о взаимодействии, нормативными правовыми актами, регламентом деятельности многофункционального центра.
             26. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

заявитель может получить  муниципальную услугу путем направления в администрацию муниципального образования «Сосновоборское» заявления в форме электронного документа с использованием информационно - телекоммуникационных сетей общего пользования;

заявление о предоставлении муниципальной услуги, а также документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в администрацию муниципального образования «Сосновоборское» в форме электронных документов, удостоверяются усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя). 

 Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к залу ожидания, местам заполнения заявлений (запросов) о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
           27. Помещения и рабочие места для предоставления государственной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03»

           28. Помещение Администрации должно быть оборудовано противопожарной системой, средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций.

           29. На территории, прилегающей к месторасположению Администрации, должны быть оборудованы бесплатные места для парковки не менее пяти автотранспортных средств, в том числе не менее трёх - для транспортных средств инвалидов.

           30. Вход в здание Администрации и выход из него должны быть оборудованы информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование Администрации, пандусом и расширенным проходом, позволяющим обеспечить доступ гражданам, в том, числе инвалида, использующим кресла-коляски.

          31. Для удобства граждан помещения для непосредственного взаимодействия должностных лиц Администрации и граждан должны размещаться на нижних этажах здания.

          32. Приём граждан в Администрации должен осуществляться в специально выделенных для этих целей помещениях, которые включают: места для ожидания, места для заполнения заявлений (запросов) о предоставлении государственной услуги, места приёма граждан.

          33. Места для ожидания должны  соответствовать комфортным условиям для граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски и оптимальным условиям работы должностных лиц Администрации.

          Места для ожидания должны быть обеспечены стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для размещения в здании, но не может составлять менее пяти мест.

         В местах для ожидания на видном месте должны быть расположены схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц Администрации.

          34. Места для заполнения заявлений (запросов) о предоставлении государственной услуги, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, должны быть оборудованы:

        - визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой по мере изменения законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги, изменения справочных сведений;

        - стульями, столами (стойками), бланками заявлений и письменными  принадлежностями.

          35. Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Они должны оборудоваться карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки, образцы заполнения форм бланков, типовые формы документов.

             Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

          36. Информационные стенды, а также столы (стойки) для оформления документов должны быть размещены в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним граждан, в том, числе инвалидов, использующих кресла – коляски.

          37. Кабинеты для приема граждан должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени и отчества (при наличии) должностного лица, дней и часов приёма, времени перерыва на обед, технического перерыва.

          38. Места для приёма граждан должны быть оборудованы стульями и столами для возможностей оформления документов.

          39. В целях соблюдения прав инвалидов на беспрепятственный
 доступ к объектам социальной инфраструктуры Администрация при предоставлении государственной услуги обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак- проводников):

          -сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельные передвижения, и оказание им помощи в Администрации;

          - надлежащее размещение оборудования и носителей информации,  необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учётом ограничений их жизнедеятельности;

          - дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

          - допуск собаки – проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации;

          - оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственной услуги наравне с другими лицами.

         40. Приём граждан ведется специалистом по приёму населения в порядке общей очереди либо по предварительной записи.

         41. Специалист по приёму населения обеспечивается личной нагрудной  карточкой (бейджем) с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.

         42. Специалист по приёму населения, а также иные должностные лица Администрации, работающие с инвалидами, должны быть  проинструктированы и обучены по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктуры и услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Удмуртской Республики.

         43. Рабочее место специалиста по приёму населения оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам (принтером).

         44. При организации рабочих мест должностных лиц Администрации и мест по приёму  населения в Администрации предусматривается возможность свободного входа и выхода из помещения.

         45. Гражданам предоставляется возможность осуществить предварительную запись на приём по телефону Администрации, указанному в 5 административного регламента. При предварительной записи гражданин сообщает специалисту по приёму населения желаемое время приёма. При определении времени приёма по телефону специалист по приёму населения назначает время на основании графика уже запланированного времени приёма граждан и времени удобного гражданину.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования

к порядку их выполнения

 46. Выполнение административных процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется работниками администрации МО «Сосновоборское». 
       47. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (приложение 3 к настоящему Административному регламенту, блок-схема): 
-  прием документов и регистрация заявления;

-  проверка представленных документов: 

-  проведение публичных слушаний;

- принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства;

- выдача разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства или уведомления об отказе в выдаче такого разрешения с указанием причин принятого решения (приложение 4 к настоящему Административному регламенту).

Прием документов и регистрация заявления

           48. Основанием для начала административного действия является предоставление заявителем (его представителем) или поступления документов из МФЦ в комиссию, созданную при Главе муниципального образования «Сосновоборское»,  заявления о выдаче разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства (далее – заявление), а также документов указанных в пункте 15  настоящего Административного регламента.
           49. Лицом, ответственным за прием документов и регистрацию заявления от заявителя, является секретарь комиссии – специалист администрации.
           50. Секретарь комиссии:
- устанавливает предмет обращения, личность заявителя (личность и полномочия его представителя);

- проверяет наличие всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 15 настоящего Административного регламента, при наличии всех необходимых документов осуществляет регистрацию заявления в журнале регистрации заявлений и делает отметку на заявлении о приеме документов.
           51. При отсутствии необходимых документов, неправильном заполнении заявления секретарь комиссии уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю.
          52. Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.
          53. При поступлении документов по почте и выявлении факта отсутствия документов заявитель уведомляется об отказе в приеме заявления, документов на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства, в письменном виде.
          54. При наличии всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 15 настоящего Административного регламента, секретарь комиссии вносит в журнал регистрации заявлений (приложение 2 к настоящему Административному регламенту) запись о приеме документов. 
         55. Основанием для начала административного действия является зарегистрированное заявление о выдаче разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства, а также документов, указанных в пункте 15 настоящего Административного регламента.
Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение

административного действия

          56. Лицом, ответственным за проверку представленных документов, организацию осмотра (при необходимости) земельного участка, объекта капитального строительства, является секретарь комиссии. 

Содержание работ в рамках административного действия 

           57. Секретарь комиссии проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- фамилии, имена и отчества заявителей, адреса регистрации написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
           58. При проверке сведений, представленных заявителем, секретарь комиссии имеет право на направление официальных запросов в органы, осуществляющие государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
           59. Секретарь комиссии организует (при необходимости) осмотр земельного участка, объекта капитального строительства.
           60. Секретарь передает полный и правильно оформленный пакет документов, необходимый для принятия решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на отклонение от предельных размеров  разрешенного строительства, председателю комиссии для решения вопроса о проведении публичных слушаний. 

Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения 
административного действия

61. Максимальный срок выполнения административного действия – 10 дней со дня регистрации заявления.

Результат административного действия и способ его фиксации, 

в том числе в электронной форме

62. Результатом административного действия является принятие комиссией решения о проведении публичных слушаний по вопросу о выдаче разрешения на отклонение от предельных размеров  разрешенного строительства. 

Проведение публичных слушаний

63. Основанием для начала административного действия является принятое комиссией решение о проведении публичных слушаний по вопросу о выдаче разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства. 

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение

административного действия

64. Лицом, ответственным за проведение публичных слушаний, является председатель комиссии.

Содержание работ в рамках административного действия

65. Публичные слушания проводятся с участием граждан, проживающих в пределах территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок или объект капитального строительства, применительно к которым запрашивается разрешение.
66. Комиссия направляет сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу выдачи разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение.
67. Указанные сообщения направляются не позднее чем через 10 дней со дня регистрации заявления заинтересованному лицу.
68. Заключение о результатах публичных слушаний по вопросу выдачи разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещается на официальном сайте муниципального образования «Сосновоборское».
69. На основании заключения о результатах публичных слушаний по вопросу о выдаче разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства комиссия осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении такого разрешения (об отказе в выдаче такого разрешения) с указанием причин принятого решения и направляет указанные рекомендации главе муниципального образования «Сосновоборское».

Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения 

административного действия

70. Максимальный срок административного действия составляет:

   - для проведения публичных слушаний – с момента оповещения жителей муниципального образования о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не может быть более одного месяца;

 - для подготовки рекомендаций и направления рекомендаций главе муниципального образования «Сосновоборское» о выдаче разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства (об отказе в предоставлении такого разрешения) с указанием причин принятого решения – 10 дней с момента окончания публичных слушаний.

Результат административного действия и способ его фиксации, 

в том числе в электронной форме

71. Результатом административного действия является направление главе муниципального образования «Сосновоборское» рекомендаций о выдаче разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства (об отказе в выдаче такого разрешения) с указанием причин принятого решения (далее – рекомендации).

Принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства
           72. Основанием для начала административного действия является поступление главе муниципального образования «Сосновоборское» рекомендации о выдаче разрешения на отклонение от предельных размеров  разрешенного строительства. 
Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение

административного действия
73. Лицом, ответственным за принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на отклонение от предельных размеров  разрешенного строительства, является глава муниципального образования «Сосновоборское».
            74. Глава муниципального образования «Сосновоборское» принимает решение о выдаче разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства,  или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения.
Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения 

административного действия

75. Максимальный срок выполнения административного действия – 7 дней со дня поступления рекомендаций. 

Результат административного действия и способ его фиксации, 

в том числе в электронной форме

76. Результатом административного действия является принятое решение о выдаче разрешения (об отказе в выдаче разрешения) на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства и оформление протокола комиссии.

Выдача разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного 
строительства или уведомления об отказе в выдаче такого 
разрешения с указанием причин принятого решения

77. Основанием для начала административного действия является принятое решение о выдаче разрешения (об отказе в выдаче разрешения) на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение

административного действия

78. Лицом, ответственным за выдачу разрешения (уведомления об отказе в выдаче разрешения) на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства, является секретарь комиссии.

Содержание работ в рамках административного действия

79. Секретарь комиссии на основании принятого решения готовит проект постановления администрации муниципального образования «Сосновоборское» о выдаче разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства или уведомление об отказе в выдаче разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства с указанием причин принятого решения (приложение 4 к настоящему Административному регламенту), направляет на подпись главе муниципального образования «Сосновоборское».

Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения 

административного действия

80. Максимальный срок выполнения административного действия – 3 дня со дня принятия решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на отклонение от предельных размеров  разрешенного строительства.

Результат административного действия и способ его фиксации, 

в том числе в электронной форме

81. Результатом административного действия является выдача заявителю под роспись или направление по почте разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства в форме постановления администрации муниципального образования «Сосновоборское»  или уведомления об отказе в выдаче разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства.

IV. Формы контроля за исполнением

административного регламента

82.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги сотрудниками  администрации МО «Сосновоборское», осуществляется  Главой МО «Сосновоборское».
83. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками администрации МО «Сосновоборское» положений Регламента,  нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Удмуртской Республики и органов местного самоуправления.
         
84. Проверки могут быть плановыми (в соответствии с разработанным в администрации планом проверок)  и внеплановыми (по факту обращения заявителя). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). 
         
85. Результаты проведения проверки оформляются в виде акта, в котором отражаются выявленные нарушения и замечания, а также предложения по их устранению. В случае необходимости к акту прилагаются копии документов, объяснительные записки должностных лиц администрации.

          По результатам проверок должны быть осуществлены необходимые меры по устранению недостатков в предоставлении муниципальной услуги.
        
86. Заявители могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения информации о ней по телефону, по электронной почте, путём письменных обращений.
        
87. Ответственность за предоставление государственной услуги и соблюдение установленных сроков ее осуществления возлагается Главу муниципального образования.
        
88. Специалисты администрации, ответственные за  предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за:

- исполнение нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- правильность подготовки документов для предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.
89. Основной целью системы контроля является обеспечение эффективности управления на основе принятия своевременных мер по безусловному предоставлению муниципальной услуги, повышение ответственности и исполнительской дисциплины  должностных лиц.
90. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации. 

Контроль за предоставлением государственной услуги осуществляется в следующих формах:

текущий контроль;

контроль со стороны граждан, их объединений и организаций.

Система контроля предоставления муниципальной услуги включает в себя:

организацию контроля за исполнением административных процедур в сроки, установленные настоящим Административным регламентом;

проверку хода и качества предоставления муниципальной услуги;

учет и анализ результатов исполнительской дисциплины должностных лиц, ответственных за исполнение административных процедур.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также должностных лиц, муниципальных служащих

Информация для заявителя о его праве.

          
91 Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги путем направления жалобы.
92. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц муниципального образования, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Регламента, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.
93. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

-  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных законодательством Российской Федерации, Удмуртской Республики или муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено законодательством Российской Федерации, Удмуртской Республики или муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Удмуртской Республики или муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Удмуртской Республики или муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, 

в которых ответ на жалобу не дается.

94. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.
         
95. В случаях, если в письменном обращении не указаны фамилия имя  отчество, направившего обращение (анонимная жалоба).
96. В случаях, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
97. В случаях, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава администрации  МО «Сосновоборское» вправе принять решение о безосновательности жалобы. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.
98. В случаях, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение.
Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

99. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя с жалобой.
            100. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме Главе муниципального образования. 
101. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", Единого портала государственных и муниципальных услуг, либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, через МФЦ а также может быть принята при личном приеме заявителя.
102.  Жалоба должна содержать:

 - наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Право заявителя о получении информации и документов, необходимых 

для  рассмотрения и обоснования жалобы.

103. Заявитель имеет право во время проведения проверки факта незаконного действия (бездействия) специалиста администрации при оказании муниципальной услуги узнавать о ходе проверки. Он может это сделать путем личного обращения, по телефону, а так же по почте, в том числе электронной.

Органы местного самоуправления, которым может быть направлена жалоба.

104. Заявитель может направить жалобу на имя Главы Администрации муниципального образования. Как правило, жалоба не направляется лицу, который допустил незаконное действие (бездействие) при оказании муниципальной услуги.

Сроки рассмотрения жалобы.

 
105. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
Результат досудебного (внесудебного) обжалования.

 
106.  По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

       - удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено при предоставлении данной муниципальной услуги, а также в иных формах;

        - отказ в удовлетворении жалобы.
107. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
108.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава муниципального образования незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

 
109. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе осуществления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц муниципального образования в судебном порядке, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Приложение 1

к Административному регламенту

Форма

Администрацию (комиссию)

Муниципального образования «Сосновоборское»
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении разрешения на отклонение от предельных размеров
	Я,
	,

	
	(полностью Ф.И.О. заявителя)
	

	имеющий(ая) паспорт серии
	
	№
	
	код подразделения
	
	,

	
	,

	(иной документ, удостоверяющий личность)
	

	выдан «
	
	»
	
	г.
	
	,

	
	(когда и кем выдан)
	

	проживающий(ая) по адресу
	

	
	(полностью адрес регистрации по месту жительства)

	_________________________________
	, контактный телефон
	
	,

	(заполняется юр.лицом) _________________________________________________________________________________________

                                                             (полное наименование юридического лица)

зарегистрированного______________________________________________________________________

                                                          (кем и когда зарегистрировано юридическое лицо)

Документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица _________________________________________________________________________________________

(наименование и реквизиты документа)

от «_____»_________20____ г., выдан «____»________20__г.___________________________________

_______________________________________________________________________________________

                                                                  (наименование регистрирующего органа)

действующий(ая) по доверенности от «____»_______20____г.______________________________________
 

	(указываются реквизиты доверенности, совершенной в простой письменной форме. В случаях, когда в соответствии с требованиями



	закона необходимо предъявить доверенность, удостоверенную нотариально или в случаях, при которых

	стороны сделки соглашением сторон решили облечь доверенность в нотариальную форму, 

указывается Ф.И.О. нотариуса, округ)

	по иным основаниям
	
	,

	
	(наименование и реквизиты документа)
	

	от имени
	
	,

	
	(полностью Ф.И.О., последнее указывается при наличии)
	

	проживающего(ей) по адресу
	

	
	(полностью адрес регистрации по месту жительства)


прошу предоставить мне разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства

(наименование объекта капитального строительства)

______________________________________________________________________

(город, улица)

	Правообладатель земельного участка и/или объекта капитального строительства ______________________________________________________________________

	местоположение (адрес) земельного участка и/или объекта капитального строительства _________________________________________________________
______________________________________________________________________

	кадастровый номер земельного участка

______________________________________________________________________

	разрешенное использование земельного участка

______________________________________________________________________

	право владения земельным участком

______________________________________________________________________

	правоустанавливающие документы (№ и дата)

______________________________________________________________________

	градостроительный план земельного участка (№ и дата утверждения)

______________________________________________________________________

	предельные параметры разрешенного строительства, установленные Правилами землепользования и застройки ___________________________________________

	запрашиваемые предельные параметры разрешенного строительства __________
______________________________________________________________________

	характеристики земельного участка, неблагоприятные для застройки в соответствии с п.1 ст.40 Градостроительного кодекса РФ, в связи с которым запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров

	предельные размеры земельных участков и предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства в соответствии с п.1 ст.38 Градостроительного кодекса РФ


Обязываюсь, как заинтересованное лицо, нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу выдачи разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства. 

Земельный участок и (или) объект, расположенный в его границах свободен от арестов и запрещений.

Приложение (копии):

1. Планировочная схема размещения объектов в масштабе 1:500.
2. Копии технических паспортов на объекты капитального строительства, расположенные на территории земельного участка.
3. Копия правоустанавливающего документа на земельный участок.

4. Копии правоустанавливающих документов на объекты капитального строительства, расположенные на участке.

5. Эскизный проект объекта капитального строительства, строительство или реконструкция которого предполагается в случае выдачи разрешения на отклонение от предельных параметров, включающий предложения с указанием конкретных параметров, являющихся отклонением от предельных параметров строительства или реконструкции.

6. Сведения о параметрах планируемого строительства.

7. Материалы действующей (актуализированной) топографической съемки в масштабе 1:500 на территории земельного участка.

8. Копия документа, удостоверяющего личность (для физических лиц).

9. Копия кадастрового плана земельного участка.
Сведения, указанные в запросе, достоверны. Документы (копии документов), приложенные к запросу, соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент предоставления запроса эти документы действительны и содержат достоверные сведения. 

Копию заявления с отметкой о его принятии получил(а).

	«
	
	»
	
	20
	
	г. «
	
	» ч. «
	
	» мин.


	Ответ прошу:

· направить почтовым отправлением по адресу ____________________

                                                                                                                                     (указать адрес)

· выдать при личном обращении

· направить по адресу электронной почты _________________________

                                                                                                                                      (указать адрес)

Я, получатель муниципальной услуги, принимаю на себя весь и любой риск использования электронной почты при возможности любых злоумышленных действий третьих лиц, в том числе мошенничества, неуполномоченного доступа к сведениям, содержащимся в информации, разглашения информации, а также утрату такой информации до ее получения, вызванную сбоями в работе электронной почты, оборудования, используемого для передачи электронных сообщений и (или) каналов электронной передачи данных, не зависящих от администрации. Соглашаюсь, что должным доказательством факта и даты при предоставлении информации посредством электронной почты является электронная копия отправленного сообщения и (или) электронные записи в журналах действий программного обеспечения. Соглашаюсь, что на предоставленный администрации в рамках предоставления муниципальной услуги адрес электронной почты по усмотрению администрации может быть направлена дополнительная информация. 

	(подпись заявителя)
	
	(фамилия, инициалы)


Вход. №_________, дата ________________

Приложение 2

к Административному регламенту

Форма
Журнал
регистрации заявлений о выдаче разрешений на отклонение от предельных размеров
разрешенного строительства 

администрации муниципального образования «Сосновоборское» Кезского района УР
                                                                                                 Начат ………………….. 20…..г.

 Окончен ………………. 20…..г.

	№

п/п
	Заявитель
	Наименование объекта и его адрес
	Характеристика отклонений 

от предельных параметров разрешенного строительства
	Дата выдачи разрешения
	Срок действия разрешения
	Дата подачи заявления
	Подпись лица,

принявшего заявление

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3

к Административному регламенту

Блок-схема





                                                                                            Приложение 4 

                                                                                            к Административному 

                                                                                            регламенту

Форма

Кому 

(фамилия, имя, отчество – 

для граждан;

полное наименование организации – 

для юридических лиц)

Куда  

(почтовый индекс и адрес

заявителя согласно заявлению

о выдаче разрешения)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на отклонение от предельных размеров 
разрешенного строительства

Комиссия __________, рассмотрев представленные документы на выдачу разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства, находящегося по адресу:



__________________________________________________________________

УВЕДОМЛЯЕТ, что вам отказано в выдаче разрешения на отклонение от предельных размеров разрешенного строительства в связи с ________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________

	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	«
	
	»
	
	20
	
	 г.


М.П.

Приложение 5

к Административному регламенту

Форма

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в рассмотрении жалобы

Направляется _____________________________________________________

                                                 (физическое лицо, полное наименование и организационно-правовая форма юр.лица)

Адрес: ___________________________________________________________

В рассмотрении жалобы от __________________ года отказано.

Причина отказа в рассмотрении жалобы ______________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                                    «____»___________________ г.

                                                                                      __________________________

                                                                                                                                                      (подпись)                     

Приложение 6

к Административному

регламенту

Форма

ЖУРНАЛ 
регистрации жалоб

	№

п/п
	Дата регистрации
	Ф.И.О. физ. лица,

наименование 

и организационно-правовая форма юр. лица
	Краткое

содержание
	Ф.И.О.

и подпись должностного лица
	Дата передачи 

на рассмотрение  руководителю
	Информация о принятых 

мерах

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ЗАЯВИТЕЛЬ





Прием документов и регистрация заявления





Проверка представленных документов





Запрос в ЕГРП





СМЭВ





Полный объем





Публичные слушания





Вынесение решения





Постановление


о выдаче разрешения





Уведомление об отказе 


в выдаче разрешения





Выдача разрешения


(уведомления)





Неполный объем





Уведомление заявителя о наличии препятствий для получения муниципальной услуги 


и рекомендации по их устранению





да





нет
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